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	B01P01
	學生操行成績評定程序
	C
	學務處
	91.01.31

	B01P02
	學生請假管理程序
	A
	學務處
	89.06.30

	B01P04
	僑生出入境管理程序
	C
	學務處
	91.01.31

	B01P05
	僑生申請獎助學金作業程序
	C
	學務處
	91.01.31

	B01P06
	兵役業務管理程序
	C
	學務處
	91.01.31

	B01P08
	學生宿舍申請作業程序
	C
	學務處
	91.03.28

	B01P09
	僑生居留管理程序
	A
	學務處
	91.01.31

	B01P10
	就學貸款管理程序
	A
	學務處
	92.04.01

	B02P01
	學生社團輔導作業程序
	C
	學務處
	92.03.29

	B02P02
	校內外獎學金申領程序
	A
	學務處
	89.06.30

	B02P03
	學生就學獎補助管理程序
	A
	學務處
	89.06.30

	B02P04
	學生公費業務管理程序
	A
	學務處
	89.06.30

	B02P06
	學生社團財產採購作業程序
	B
	學務處
	92.03.28

	B02P07
	活動海報張貼作業程序
	A
	學務處
	89.06.30

	B03P01
	導師業務作業程序
	A
	 學務處
	89.06.30

	B03P02
	個別諮商輔導作業程序
	A
	學務處
	89.06.30

	B03P03
	學生建言作業程序
	A
	學務處
	89.06.30

	B03P04
	學生申訴作業程序
	c
	學務處
	92.03.30

	B04P01
	診療服務健康諮詢及藥品管理程序
	B
	學務處
	92.03.25

	B04P02
	健康檢查作業程序
	C
	學務處
	92.03.25

	B04P03
	學生團體保險作業程序
	D
	學務處
	92.03.25

	B04P04
	餐廳衛生管理作業程序
	C
	學務處
	92.03.25

	B04P05
	衛生教育活動作業程序
	A
	學務處
	89.06.30
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	B01W01
	學生操行成績獎懲辦法
	C
	學務處
	92.03.30

	B01W02
	學生操行成績考核辦法
	B
	學務處
	89.06.30

	B01W03
	學生請假規則
	A
	學務處
	89.06.30

	B01W05
	學生辦理兵役緩徵、緩召應注意事項
	C
	學務處
	92.03.30

	B01W06
	學生宿舍管理辦法
	B
	學務處
	92.03.30

	B01W08
	學生宿舍規則
	B
	學務處
	92.03.30

	B01W09
	住宿須知
	B
	學務處
	92.03.30

	B01W10
	學生宿舍生活自治委員會組織規定
	B
	學務處
	92.03.30

	B01W11
	學生宿舍公物保管辦法
	B
	學務處
	92.03.30

	B01W12
	校園安全暨災害防救通報處理中心作業規定
	A
	學務處
	92.04.01

	B02W01
	學生社團組織及活動實施辦法
	A
	學務處
	89.06.30

	B02W02
	學生社團班級舉辦活動、郊遊、旅行、參觀規定事項
	A
	學務處
	89.06.30

	B02W03
	國立台北科技大學學生社團護照實施辦法
	A
	學務處
	89.06.30

	B02W04
	國立台北科技大學學生就學獎補助辦法
	A
	學務處
	89.06.30

	B02W05
	國立台北科技大學工讀助學金作業要
	A
	學務處
	89.06.30

	B02W06
	國立台北科技大學研究生獎、助學金辦法
	A
	學務處
	89.06.30

	B03W01
	國立台北科技大學學生建言處理細則
	A
	學務處
	89.06.30

	B03W02
	國立台北科技大學學生申訴評議委員會設置辦法
	B
	學務處
	92.03.30

	B04W01
	國立台北科技大學新生入學檢查計畫
	B
	學務處
	92.03.25

	B04W02
	國立台北科技大學新生入學體格檢查承辦單位甄審辦法
	B
	學務處
	92.03.25

	B04W04
	國立台北科技大學餐廳衛生管理委員會設置辦法
	B
	學務處
	91.04.30
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	―
	國人入境短期停留長期居留及戶籍登記作業要點
	83.04.20
	行政院
	83.05

	―
	入出國及移民法
	88.05.28
	行政院
	88.06

	―
	外國人入出國境及居留停留規則
	89.02.01
	內政部
	89.02

	―
	僑生輔導手冊
	90.08
	僑委會
	90.08

	―
	僑務委員會獎勵大專院校學行優良僑生辦法
	84.06.26
	僑委會
	84.07

	―
	僑務委員會獎勵中等學校學行優良僑生辦法
	74.12.11
	僑委會
	75.01

	―
	僑務委員會受理捐贈僑生獎助學金辦法
	87.04.22
	僑委會
	87.05

	―
	高級中等以上學校學生申請緩徵作業程序
	78.11.11
	教育部
	78.11

	―
	專科以上學校學生申請儘後召集作業程序
	80.06.03
	教育部
	80.06

	―
	各項獎學金申請辦法（由各提供獎學金單位自訂之）
	------
	各提供單位
	--------

	―
	大專校院身心障礙學生就學獎助要點
	87.07.30
	教育部
	87.08.30

	―
	軍公教遺族子女就學費用優待條例.
	81.07.27
	立法院
	81.08.27

	―
	東引地區來台升學優待辦法.
	71.12.18
	教育部
	72.01.18

	―
	就學貸款須知
	86.07
	教育部
	86.08

	―
	師資培育自費、公費及助學金實施辦法
	84.06.14
	教育部
	84.07.14

	―
	中等以上學校導師制實施辦法
	70.05.20
	教育部
	70.06.20

	―
	大專校院導師制實施辦法注意要點
	79.10.1
	教育部
	79.11.01

	―
	公私立大專院校辦理學生團體保險作業原則
	89.09
	教育部
	89.09.08
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	B01P01-01
	學生操行成績考查記分表
	B
	學務處
	一年以上

	B01P01-02
	學生獎懲建議表
	A
	學務處
	一年以上

	B01P01-03
	學生獎懲公告表
	A
	學務處
	一年以上

	B01P01-04
	學生操行成績表
	A
	學務處
	一年以上

	B01P01-05
	學生懲誡通知單
	A
	學務處
	一年以上

	B01P01-06
	學生操行成績紀錄表
	A
	學務處
	一年以上

	B01P02-01
	學生一般請假單
	A
	學務處
	一年以上

	B01P02-02
	學生公假單
	A
	學務處
	一年以上

	B01P02-03
	學生考試假單
	A
	學務處
	一年以上

	B01P03-01
	居留停留案件申請表
	B
	學務處
	一年以上

	B01P04-01
	入出境許可申請書
	A
	學務處
	一年以上

	B01P04-02
	僑生重入境許可申請書
	A
	學務處
	一年以上

	  B01P05-01
	大專院校學行優良僑生獎學金申請表
	A
	學務處
	一年以上

	  B01P05-02
	申請獎勵中等學校優良僑生獎學金名冊
	A
	學務處
	一年以上

	  B01P05-03
	受理捐贈僑生獎助學金申請表
	A
	學務處
	一年以上

	  B01P05-04
	大專院校應屆畢業僑生學行成績優良調查表
	A
	學務處
	一年以上

	B01P06-01
	兵役調查表
	B
	學務處
	一年以上

	B01P06-02
	申請緩徵學生名冊
	A
	學務處
	一年以上

	B01P06-03
	儘後召集申請處理名冊
	A
	學務處
	一年以上

	B01P06-04
	緩徵原因消滅名冊
	A
	學務處
	一年以上

	B01P06-05
	儘後召集第二款原因消滅名冊
	B
	學務處
	一年以上

	B01P06-06
	僑生離校名冊
	A
	學務處
	一年以上

	B01P06-07
	應屆畢業學生因故未能畢業名冊
	A
	學務處
	一年以上
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	B01P06-08
	應屆畢業儘後召集學生因故未能畢業名冊
	B
	學務處
	一年以上

	B01P06-09
	延長修業年限學生名冊
	A
	學務處
	一年以上

	 B01P06-10
	儘後召集延長修業年限學生名冊
	B
	學務處
	一年以上

	 B01P06-11
	學生申請暫緩徵集用在學證明書
	A
	學務處
	一年以上

	B01P07-1
	校園事件即時通報表
	A
	學務處
	一年以上

	B01P08-1
	學生宿舍住宿登記表
	A
	學務處
	一年以上

	B01P08-2
	學生宿舍新生住宿申請表
	A
	學務處
	一年以上

	B01P08-3
	住宿生借用公物記錄卡
	A
	學務處
	一年以上

	B01P08-4
	學生宿舍幹部公物管理卡
	A
	學務處
	一年以上

	B01P08-5
	住宿、退宿通知單
	A
	學務處
	一年以上

	B01P08-6
	住宿學生退費申請單
	A
	學務處
	一年以上

	B02P01-01
	學生社團申請登記表
	A
	學務處
	一年以上

	B02P01-02
	社團活動申請表
	A
	學務處
	一年以上

	B02P01-03
	社團工作紀要
	A
	學務處
	一年以上

	B02P01-04
	社團登記表
	A
	學務處
	一年以上

	B02P02-01
	申請獎學金學生名冊
	A
	學務處
	一年以上

	B02P02-02
	獎學金印領清冊
	A
	學務處
	一年以上

	B02P03-01
	研究生獎助學金印領清冊及累計表.
	A
	學務處
	一年以上

	B02P03-02
	讀助學金印領清冊及累計表.
	A
	學務處
	一年以上

	B02P03-03
	師資培育工讀助學金印領清冊.
	A
	學務處
	一年以上

	B02P03-04
	身心障礙獎助學金印領清冊.
	A
	學務處
	一年以上

	B02P04-01
	公費生印領清冊
	A
	學務處
	一年以上
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	B02P05-01
	就學貸款申貸名冊（財稅中心適用及承貸銀行適用）2類
	A
	學務處
	一年以上

	B02P05-02
	申請就學貸款學生申貸應繳應退明細表
	A
	學務處
	一年以上

	B03P02-01
	輔導老師個別諮商時間表
	A
	學務處
	一年以上

	B03P02-02
	個別諮商輔導轉介單
	A
	學務處
	一年以上

	B03P02-03
	個別諮商預約初談紀錄表
	A
	學務處
	一年以上

	B03P02-04
	輔導老師個別諮商預約登錄表
	A
	學務處
	一年以上

	B03P02-05
	個別諮商記錄表
	A
	學務處
	一年以上

	B03P02-06
	個別諮商結案記錄表
	A
	學務處
	一年以上

	B03P02-07
	個別諮商輔導統計報表
	A
	學務處
	一年以上

	B03P03-01
	國立台北科技大學學生建言單
	A
	學務處
	一年以上

	B03P04-01
	國立台北科技大學學生申訴案件處理簽收單
	B
	學務處
	一年以上

	B03P04-02
	國立台北科技大學學生（再）申訴書
	B
	學務處
	一年以上

	B03P04-03
	國立台北科技大學學生行政申訴處理書
	B
	學務處
	一年以上

	B03P04-04
	國立台北科技大學學生申訴評議委員會評議決定書
	B
	學務處
	一年以上

	B04P01-01
	診療記錄
	A
	 學務處
	一年以上

	B04P01-02
	日間內科門診月報表
	B　
	學務處
	一年以上

	B04P01-03
	器材借用本
	A
	學務處
	一年以上

	B04P01-04
	錄影帶借出本
	A
	學務處
	一年以上

	B04P01-05
	運動傷害防護用品申請單
	A
	學務處
	一年以上

	B04P01-06
	急救箱借用單
	A
	學務處
	一年以上

	B04P01-07
	意外傷害登記表
	A
	學務處
	一年以上


核准：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　製表：                   

文 件 總 覽 表
□ 程序文件          □ 外部文件       

□辦法規範           ( 表單、紀錄                   制表日期：  9 2年 04月01 日
	編號
	文件名稱
	版本
	制定
單位
	文件發行日期

表單保存期限

	B04P01-08
	外傷換藥登記表
	A
	學務處
	一年以上

	B04P01-09
	意外傷害統計表
	B
	學務處
	一年以上

	B04P01-10
	藥品月報表
	B
	學務處
	一年以上

	B04P02-01
	國立台北科技大學學生健康資料卡
	A
	學務處
	一年以上

	B04P02-02
	國立台北科技大學新生入學健康檢查承辦單位申請表
	A
	學務處
	一年以上

	B04P02-03
	國立台北科技大學新生入學健康檢查承辦單位規劃書
	A
	學務處
	一年以上

	B04P04-02
	餐飲衛生改進通知單
	A
	學務處
	一年以上

	B04P02-04
	國立台北科技大學新生入學健康檢查計畫
	B
	學務處
	一年以上

	B04P04-01
	學校餐廳衛生管理檢查表
	A
	學務處
	一年以上
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